Anexanr. ..... la ordinul ministrului educatiei nationale nr. ......... l...... 2019
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

SEGITO INFORMACIOS TECHNOLOGIAK
TANTARGY TANTERVE

( vAGY ASSZISZTIV ES HOZZAFERHETO INFORMACIOS
TECHNOLOGIAK)

Specialis oktatas
V-X. osztaly
Sulyos/igen sulyos intellektualis képességzavarral élé és/vagy
halmozottan sérult tanulok szamara

PROGRAMA SCOLARA
PENTRU DISCIPLINA

TEHNOLOGII INFORMATICE ASISTIVE Sl DE
ACCES

invatamant special
Clasele a V-a —a X-a
Dizabilitati intelectuale grave, severe si/sau asociate

2019

Altalanos ismertetd

SEGITO INFORMACIOS TECHNOLOGIAK TANTERV — Speciélis gimnéziumi oktatéas - Stlyos/igen stilyos intellektuélis képességzavarral é16 és/vagy halmozottam sériilt tanulok
szamara



Jelen dokumentum tartalmazza a Segité informaciés technolégiak tantargy iskolai
tantervét, amely a Technolégiak miiveltségi terllet szerves része és a specialis gimnaziumi
oktatas V-X. osztalyaiban hasznalt-, a kerettantervben heti egy o6raszamban megjelené
anyagot foglalja magaba, a sulyos/igen sulyos intellektualis képességzavarral él6 és/vagy
halmozottan sérult tanulék szamara.

Az iskolai tanterv a nemzeti kerettanterv része. llyenként szabalyozé dokumentum
szerepét tOlti be — a tanar szamara fontos munkaeszk6z —, meghatarozva minden egyes
tantargyon bellll az oktatas tartalmat (tananyagot), ezt pontos idékeretbe helyezi, figyelelme
véve az adott tantargy kerettantervben elfoglalt helyét és szerepét.

A specialis oktatas tanterve a sulyos/igen sulyos intellektualis képességzavarral él6é
és halmozottan sérult tanuldk szamara szerkezetileg a kovetkez6képpen épul fel:

» altalanos ismertet6;

» alapkompetenciak;

» specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek (tartalmak);

» mobdszertani javaslatok.

Az iskolai tanterv altalanos ismerteté része leirja a tanulasi-tanitasi tevékenység
menetét, megindokolja az alkalmazott didaktikai strukturat, 6sszefoglalja az adott tantargy
tanulmanyozasanak finalitasara vonatkozo Iényeges javaslatokat.

Az alapkompetenciak altalanosak, Osszetettek és meghatarozzak a tanulas
tartalmat.

A specifikus kompetenciak az aktualis tanulmanyi év soran fokozatosan alakulnak,
az alapkompetenciakbol szarmaznak és ezek kialakulasanak egy-egy szakaszat jeldlik. A
tanulasi tevékenységek és tartalmak a specifikus kompetenciak kialakulasat célozzak meg
és implicit médon ezaltal a javasolt alapkompetenciak eszkozei is. A tanulasi tartalmak
tematikus elrendezésuiiek.

A moédszertani javaslatok a tanitasi-tanulasi-értékelési folyamat megszervezésének
modjaira vonatkoznak. A specifikus kompetenciak kialakitasa érdekében kulonb6zd tanulasi
helyzeteket lehet teremteni. Ezek a tanuldk konkrét tapasztalataibdl indulnak ki és szamos
tevékenységben jelennek meg, kulonboz6 didaktikai stratégiakat kovetve.

A roman tarsadalomban bekdvetkezett valtozasok az utdbbi idében, az
informacioaradat megnovekedése, a modern kommunikaciés és informaciés technologiak
elterjedése hazankban megkdveteli a tanuldk sokrétli képzését ezen a terlleten is. A Segité
informaciés technolégiak tantargy, amely a Technoldgiak miveltségi terllet része, egy
ujonnan bevezetett tantargy a speciadlis oktatasban, az OMEN 3622/2018-as rendelete
alapjan, amely a specialis iskolak 6vodai-, elemi-, és gimnaziumi szintl kerettanterveinek
jévahagyasan alapszik. E tantargy feltételezi a specialis informatikai programok hasznalatat,
informaciokhoz valé hozzaférés céljabol, ezen informaciok kilonb6z6 helyzetekben torténd
hatékony felhasznalasat és a kommunikacié szintjeinek ezekhez torténd igazodasat,
szamitogéphasznalattal kapcsolatos ismeretek megszerzését és a szamitogépes munka-
kornyezet megismerését, az informaciés kommunikacios technoldgia altalanos miiveltség
szinten tOortén6é hasznalatat, amelyeket hasznosan alkalmazhatnak majd azokon a
terlleteken, ahol tevékenykedni és dolgozni fognak.

Az Informacids és kommunikacios technologia hasznalata az oktatasban a didaktikai
elvek és a tanitasi-tanulasi stratégiak jelentés valtozasat vonta maga utan. Az utébbi években
a specialis nevelési igényl felhasznalok szamara készllt adaptaciok jelentSs fejlédésnek
indultak és ezek az adaptaciok valtak ismertté a hozzaférhetd technolégiak néven.

A segité technoldégiak olyan altalanos hardware és software nyujtotta informaciés
megoldasok, amelyek az érzékszervi-, és/vagy mozgasban akadalyozott felhasznaldk
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szamara is lehetévé teszik a szamitogépes és kommunikacids technolégiak hasznalatat
(idealis esetben) ugyanolyan hatékonyan, mint ép tarsaik esetében.

A segit6 technolégiak formativ jelentbsége az akadalyozott egyének
személyiségeének atalakulasaban mutatkozik meg, valamint a tanulasi-, és kognitiv stilusuk
megvaltozasaban, hozzajarulva ezaltal a kognitiv, metakognitiv, érzelmi, akarati,
magatartasbeli funkciok kialakitasahoz, gyakorlasahoz, fejlédéséhez, dontd szerephez jutva
ezaltal a személyiség kialakitasaban és fejlesztésében.

E tantargy meghatarozé szerepe abban all, hogy tamaszt nyujt az intellektualis
képesseégzavarral él6 és/vagy halmozottam sériult tanulok képzésében, mivel 6k
nehézségekbe Utkdznek a beszédprodukcio terén, a beszédfejlédése és kialakitasa terén, a
megismerd funkciok fejlédése-, és a fonematikai hallas fejlédése terén.

A javasolt tantervben olyan témak és tevékenységek szerepelnek, amelyek a
gyerekek pszichés részfunkcioit fejlesztik, lehet6séget teremtve a pedagogus szamara is,
hogy a gyerek fejlédési/érési ritmusat tiszteletben tartsa és lehet6ségeikhez mérten
valasszon tevékenyseégeket.

Ezen modern (informacid) felhasznaldi készségek fejlesztése, vagyis a gyerekek
olyan médon torténd felkészitése, hogy a szamitogépek vilagaban érvényesulni tudjanak és a
szamitastechnika elényeit hasznalni tudjak, az egyetem elétti oktatas egyik legfontosabb
feladata.

A segqit6 informacios technoldgiak, természetiknél fogva, specialis programok
hasznalata soran szoros kapcsolatban vannak a szamitdogépen végzett egyéni/onalld
munkaval, ezaltal fejlesztve az 6nallé munkavégzés képességét. Masrészt a szamitogépes
hal6zatrendszeren keresztul tobb szamitogéphasznald kozott is lehetséges az
informaciocsere, ezért sokkal hatékonyabb, mint barmely klasszikus modszer.

Jelen tanterv kidolgozasakor figyelembe vettek egyéb tantervvel kapcsolatos
kutatasokat is, nemzetkdzi szabvanyokat, a jelenlegi aktualis és érvényes Informacioés és
kommunikacios technoldgia tantargyak tanterveit. A jelenlegi tanterv tovabbi kutatasok
kiinduldpontja és a késdbbi felllvizsgalatok sziikséges szakasza, allomasa.
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Alapkompetenciak

1. A segitdé informacidés technolégiak felelésségteljes és hatékony
hasznalata.

2. Alapveté problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informacioéfeldolgozasi médszerek hasznalataval

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az
irasbeli kifejez6készség-, és a problémamegoldokészség fejlesztése

V. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segité informacios technolégiak felelosségteljes és hatékony hasznalata

V. osztaly

1.1. A szamitastechnikai eszk6zok hatékony és biztonsagos hasznalata
- szamitogéptipusok: asztali, laptop, tablet, telefon és ezek hasznalata;
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- hardverosszetevék azonositasa (példaul: szétszerelt szamitogépek, virtualis szimulatorok,
oktatofilmek, plakatok segitségével stb.);

- a szamitdégép és a mobil-eszk6zok helyes hasznalata (tablet, telefon, videojatékok, laptop),
kihangsulyozva ezen eszk0zOk egészségre gyakorolt hatasat és veszélyeit helytelen
hasznalat esetén, beleértve azon kockazati tényezbk azonositasat, amelyek a tulzott mértéka
digitalis szoérakoztatassal kapcsolatosak vagy ezen forrasok tulzott hasznalatabdl
szarmaznak;

1.2. Egyes szoftverkomponensek hatékony hasznalata

- egy operacios rendszer szerepének bemutatasa;

- a felhasznaldi fellilet elemeinek hasznalata az adott operacios rendszeren (szamitdgépes
programon) beltl (szovegszerkesztés, grafikus szerkesztés stb.);

- az informaciok szervezésének leirasa, a fajlok és konyvtarak munkamédszerének a leirasa;
- fé6bb miveletek elvégzése fajlokkal és konyvtarakkal (létesités, torlés, atnevezés, masolas,
koltoztetés, keresés) személyes digitalis forrasok megszervezése céljabal.

2. Alapvet6 problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informaciofeldolgozasi médszerek hasznalataval
V. osztaly

2.1. Egyszerii alkalmazasok hasznalatahoz sziikséges készségek kialakitasa

- szoveggel ellatott rajzok, Udvozletek készitése, betartva a helyesirasi szabalyokat,
felhasznalva a bemutatott programokat, alkalmazasokat;

- tajékozddas olyan interaktiv kdrnyezetben (online jatékok), amelyek lehetévé teszik a betik,
szamok felismerését és fejlesztik a tanuldk kommunikacios-, és kifejezékészségeit.

2.2. Egyes operacios rendszerhez tartozé segédeszko6zok hasznalata

- a segédeszkozOk leirdsa és besorolasa a helyettesitend6 fizikai akadalyozottsag valamely
kategoriajaba;

- vizualis eszk6zok hasznalata, ezek hasznossaga, mikddése (nagyito, virtualis billentylizet);
- auditiv eszkdzok hasznalata, ezek hasznossaga, mikodése (elbeszéld-, hangfelismerd
eszkdzok);

2.3. Az internet hatékony hasznalata informaciogyiijtés céljabol

- az internet szolgaltatasainak azonositasa és szereplk a napi szukségletek kielégitésében;

- veszélyes helyzetek elemzése, lehetséges megoldasok, ezen helyzetek elkerlulését célzd
modok (szerepjatékokkal, filmek tanitasaval);

- a biztonsagos és hatékony internetes szorfézés szabalyainak felallitasa, webes forrasok
hitelességének megvitatasa, aktudlis tantargyon bellli és tantargykodzi témaforrasok
azonositasa céljabol.

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezokészség-, és a problémamegolddkészség fejlesztése

V. osztaly

3.1. Olvasasi készségek fejlesztése

- olvasas gyakorlasa betifelismerd jatékokkal, hianyos szavak és mondatok kiegészitése;

- informaciok keresése az interneten, ezek mentése (szévegek, képek), tiszteletben tartva a
szerzGi jogokat, a szoftverlicenszekre-, és a digitalis tartalmakra vonatkozé szabalyokat.

3.2. Rovid irott lizenetek szerkesztése
- egyszerl szovegszerkesztd alkalmazasok hasznalata;
- rovid Uzenetek létrehozasa, rovid Uzenetek dsszetevbéinek meghatarozasa (cimzett,




tartalom stb.);

- Udvozletek készitése kulonleges alkalmakra vagy vallasos és nemzeti unnepekre;

3.3. Grafikus szerkesztéshez specialis miiveletek hasznalata digitalis anyagok

készitéséhez

- két-, vagy haromdimenzios szereplbk rajzolasa specialis szerkesztéprogramokkal versenyek

alkalmaval;

- Udvozldkartyak, reklamplakatok, logok létrehozasa

Tartalmak

Tartalmi teruletek

V. osztaly

Biztonsagi és ergonomiai

normak

Biztonsagi
laborban
A test megfelel6 helyzete a munkavégzés soran

és munkavédelmi szabalyok a szamitégépes

Szamitastechnikai és
kommunikacios
rendszerek tipusai

Szamitastechnikai és kommunikacios rendszerek a mindennapi
életben és ezek fejlédése

Szamitastechnikai

rendszer felépitésének

elemei

A szamitastechnikai rendszer altalanos felépitése
A szamitastechnikai rendszer hardverelemeinek szerepe

Operacios rendszerek

Az operacios rendszer szerepe
Az operacios rendszer felhasznaldi feluletének elemei
Muveletek fajlokkal és mappakkal

Internet

World Wide Web szolgaltatasok:

- sz0rfozes;

- informaciokeresés keresémotorok segitségével;
- informaciok mentése;

Az internet biztonsagos hasznalata

Segédeszkdzok

Nagyito
Képerny6 elbeszél§
Virtualis billenty(izet

Szovegszerkesztok

Betilfelismerd online jatékok (http://www.abcya.com/)
Egyszerl szovegszerkeszt6k

Virtualis és valosagos billentylzet
szerkesztéséhez

hasznalata szOvegek

Grafikus szerkesztok

Egy grafikus szerkesztd szerepe

Specifikus elemek felhasznaldi fellleten

Grafikus fajlok Iétrehozasa, megnyitasa, mentése

Parancsok adasa kijeloléshez, masolashoz, koltoztetéshez,
torléshez

Képek atméretezése, vagasa, elforgatasa
Tajképek szerkesztése

Rajzeszkdzok

Szinek hasznalata képfeldolgozas soran,
keverése. Képek kitoltésének modozatai
Szdvegbe illesztés és szerkesztés

egyedi szinek
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http://www.abcya.com/

VI. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segité informacios technoldgiak felelosségteljes és hatékony hasznalata

VI. osztaly

1.1. Dokumentumok szerkesztése specialis alkalmazasokkal

- szdvegszerkeszt6 alkalmazasok elemeinek feltarasa, f6 jellemzék azonositasa;
- dokumentumok szerkesztése specialis mlveleteket alkalmazva;

- dokumentum szerkesztése célszer(l eszk6zOk hasznalataval.

1.2. Csoportos egyiuttmiikodést célzé alkalmazasok hasznalata digitalis anyagok
létrehozasara
- rajzok és torténetek létrehozasa iskolai tananyagban megjelent témakkal, k6z6s szerzdvel
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(csoportosan), egyuttmikodeést célzo alkalmazasokkal, wiki oldalak, Google Docs;
- a csapattagok hozzajarulasanak értékelése, a szerzOk onértékelése a megszerkesztett
anyag torténetének fényében.

2. Alapvetd problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informaciéfeldolgozasi médszerek hasznalataval
VI. osztaly

2.1. Segédeszkozok hasznalata szoftveralkalmazasoknal

- egy internetbongészd felhasznaldi fellleteinek, elemeinek azonositasa;

- olyan bongészbvel ellatott alkalmazasok keresése és telepitése, amelyek szdveges olvasasi
funkciokkal rendelkeznek.

2.2. Elektronikus postan keresztili (e-mail) kommunikacié specialis miiveleteket
hasznalva

- egy internetes kommunikacios alkalmazas felhasznaldi fellleteinek, elemeinek azonositasa;
- e-mail fiok létrehozasa és tarsakkal torténé kommunikacio;

- fajlok csatolasa, ujraklldése, atiranyitasa, meglévé Uzenetek rendszerezése mappakba és
kategdriakba.

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezokészség-, és a problémamegolddékészség fejlesztése

VI. osztaly

3.1. Mindennapi élethelyzetekre vonatkozé hasznos dokumentumok kidolgozasa a
tanult alkalmazasok felhasznalasaval

- tematikus dolgozatok készitése/szerkesztése modell utan, elére meghatarozott egyszeri
szabalyok szerint;

- levelek irasa, okiratok-, Udvozl6lapok szerkesztése;

- ,adatbazis” tipusu dokumentumok készitése az osztaly diakjaival, tablazatok
felhasznalasaval;

- szamokat és mértani alakzatokat tartalmazé feladatlapok tervezése specialis
alkalmazasokkal.

3.2. Fogalmazasok, esszék, rovid jellemzések elbeszél6-, és lirai eléadasok
megvalositasa

- torténések, leirasok alkotasa események, szokasok alapjan csapatokba szervezédve;

- versek és dalok koltése, szerkesztése hivatalos-, €s vallasos Unnepek alkalmaval.

Tartalmak
Tartalmi teriiletek VI. osztaly
Szovegszerkesztok Egy szbvegszerkeszt6 felhasznaldi felllete

Dokumentumok elkészitéséhez szikséges alkalmazasok
alapeszkdozei

Dokumentum kezelésének muiveletei: Iétrehozas, megnyitas,
megtekintés, mentés, bezaras

A dokumentum eszkozei: szovegek, képek, tablazatok

Egy dokumentum szerkesztésének mdiveletei: masolas,
koltoztetés, torlés

Egy dokumentum formazasanak muiveletei: szdveg, kép,
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tablazat, oldal

A nyomtatott oldalak szerkesztési es esztétikai
kovetelményei/altalanos szabalyai

Specifikus kovetelmények egy dokumentum elkészitéséhez
(oldalak mérete, betiiméret, képméret, tablazat formazasa)

Az egyuttmikddésen alapuld alkalmazas fogalma
Bejelentkezés az egyuttmikodésen alapuld alkalmazasba

Az egyuttmikodeésen alapulé alkalmazasok elényei

Az egyuttmikodést segitd alkalmazasok felhasznaloi felllete
Munkaeszkozok: dokumentumok, bemutatok

Az alkalmazason bellli engedélyezett miveletek: kozzététel,
tartalom modositasa

Egylittmiikodést seqitd
alkalmazasok

Bongészés, szorfozés. Egy bongészd feluletének grafikus
elemei

Informaciok keresése az interneten keresémotorok segitségével
és ezek masolasa/mentése

E-mail szolgaltatok

Biztonsagos internetezeés

Internet

VII. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segitdé informaciés technoldégiak felelésségteljes és hatékony hasznalata

VII. osztaly

1.1. Szakmai eszk6zok hatékony hasznalata bemutataskor

- a bemutatas alkalmazas fellleti elemeinek feltarasa f6bb jellemzdinek azonositasa céljabdl;
- egy minta-bemutatdé felllvizsgalata szerkezet és effektusok szempontjabdl és ennek
modositasa a tartalom és a megjelenés szintjén;

- Uj bemutaté-eléadas készitése megadott vagy valasztott téma alapjan, targyak animacios
hatasainak felhasznalasaval, diak (diafilmek) elhelyezésével/athelyezésével, majd a
bemutatas kivetitése, lejatszasa.
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1.2. Specialis miiveletek alkalmazasa az interneten keresztili kommunikaciohoz az
uzenetkiuldo szolgaltatasok segitségével

- az internetes kommunikacios alkalmazas fellleti elemeinek azonositasa;

- e-mail fiok létrehozasa és csoporttarsakkal val6 kommunikacio;

- a fajlok csatolasanak-, ujrakildésének-, és atiranyitasanak gyakorlasa;

- a gyerek jogai online kornyezetben;

- a technoldgia pozitiv felhasznalasa és mindannyiunk szerepe egy jobb és biztonsagosabb
online k6z0sség létrehozasaban.

2. Alapvet6 problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informaciofeldolgozasi médszerek hasznalataval
VIIl. osztaly

2.1. Grafikus-interaktiv kornyezet hasznalata problémamegoldé képesség gyakorlasara
- egyes minta-bemutatasok lejatszasa, a kovetelmények szerinti médositasa és uj bemutatdk
létrehozasa specialis eszk6zdk hasznalataval;

- az algoritmusok gyakorlati vagy jatékvezérlési hatasainak azonositasa;

- jatékos problémak megoldasa specialis interaktiv eszk6zok alkalmazasaval.

2.2. Megoldasi lépések alkalmazasa egyszerii feladatoknal, amelyek megfelelnek a
megszokott helyzeteknek, internetes adatok felhasznalasaval

- kovetelmények megvitatasa (példaul egy bemutatdas témajaval kapcsolatosan),
kovetkeztetett, elvart eredmények azonositasa;

- stratégiak megallapitasa oktatasi tartalmu anyagok kidolgozasara, egy tantargy keretén
belll, és ezek kdzul a legmegfelel6bb kivalasztasa.

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezOkészség-, és a problémamegoldékészség fejlesztése

VII. osztaly

3.1. Bemutato készitése konkrét miiveletek segitségével kiilonb6z6 témak illusztralasara
- egy adott témaju elbadas bemutatdsa, az esztétika és az ergondmia alapelveinek
alkalmazasaval ezen informatikai termékek kivitelezésében;

- adott forgatokonyv alapjan egy bemutatd-elbadas készitése, megszabott targyakkal és
hatasokkal, megfelel6 formatumok kivalasztasaval, a k6zonségtél és a témaktdl fiuggden:
jaték-, film bemutatasa, kézimunka témaju bemutato stb.;

- egy adott témaju eléadas bemutatdasa az osztalytarsak el6tt, a megfelelé magatartasi-,
viselkedési-, kifejezési-szabalyok alkalmazasaval.

3.2. Informacidk tovabbitasa és gyijtése internetes kommunikaciés szolgaltatasok
révén

- Uzenetek valtasa egy téma megvitatasa soran és tdbbszoros Uzenetvaltas fontos
hirdetéseket kdzvetitve egy csoportban (osztalyban)

- tobb valtozat kézul a legmegfelelébb Uzenetes forma kivalasztasa, megfelel6 nyelvezet
hasznalata az Uzenet céljatdl és tartalmatol figgéen (meghivok, levelek, banki tevékenységek
elemzése egy kollegaval stb.).

Tartalmak

Tartalmi teriletek VII. osztaly

Bemutatok Bemutatast megvaldsitd alkalmazas fellleti elemei
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A bemutatast megvalositd alkalmazas alapvet6 eszkozei

A bemutatast kezel6 miveletek: létrehozas, megnyitas,
kivetités, mentés kulonb6z6 formatumokban, zaras
Bemutatas felépitése: dia képek, bemutatékban hasznalt
objektumok (szévegdobozok, képek, alakzatok, tablazatok)
Szerkesztési miveletek: objektum beillesztése, masolasa,
athelyezése, torlése

Szbvegek, objektumok, dia képek formazasa

Animacios hatasok

Atmeneti hatasok

A bemutaté megjelenitésének maodjai

Alapvet6 esztétikai és ergondmiai szabalyok a bemutatas
soran

A bemutatas alapvet6 szabalyai

Biztonsagi ovintézkedések az internet hasznalatakor
Személyes adatok védelme az internetes kommunikacio
soran (példaul jelszavak szerkezete és védelme, virtudlis
azonossagtudat védelme)

E-mail fidkok, az e-mail szolgaltatasokon keresztul elktldott
Internetes kommunikacié | (izenet szerkezete, felhasznaldk névjegyzéke

Miveletek elektronikus uzenetekkel: megnyitas,
megfogalmazas, valasziras, elkuldés, atiranyitas, fajlok
csatolasa

Online kommunikaciés szabalyok: (hivatalos levelek) formalis
megszolitasai, helyesirasi szabalyok stb

VIIl. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segit6 informacids technoldgiak felelésségteljes és hatékony hasznalata

VIIl. osztaly

1.1. A tablazatkezel6 alkalmazasok hasznalata egyszeri problémak megoldasara

a tablazatkezeldé alkalmazasok fellleti elemeinek feltarasa annak fébb jellemz&inek
azonositasahoz;
- egy minta-szamoldlap/tablazat elemzése szerkezet és felhasznalt effektusok szempontjabdl
és ezek tartalmi és megjelenési formainak megvaltoztatasa;
- Uj szamoldlap/tablazat lIétrehozasa megadott vagy valasztott téman belll, egyszerl szamitasi
képleteket hasznalva.

1.2. Audio és audio-vizualis alkalmazasok hasznalata
r a médiafjjlok tipusainak (képek, vided és hang) leirasa,;
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1.1.

- tOmoritési, 0sszevonasi moddszerek, kiemelve a fajiméretet, a minéség és a valasztott

tomoritési, 0sszevonasi mod egymashoz vald viszonyat.

2. Alapvetd problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informaciofeldolgozasi médszerek hasznalataval
VIIl. osztaly

2.1. A szamolotabla hasznalata egyszerii problémak megoldasahoz
meghatarozott megszolitasi és szerkesztési elemek azonositasa adatgyljtési tablazat
létrehozasaval (példaul a féléves atlag kiszamitasa);
- a kilonbodz6 tantargyaknal felmertldé problémak megoldasa képletek, funkciok, diagramok és
tablazatok alkalmazasaval.

2.2. Audio és audio-vizuadlis alkalmazasok hasznalata egy anyag készitéséhez
- egy audio-vizualis termek el6allitasahoz valé felkészulés szakaszainak meghatarozasa;
- videoOszerkesztd segitségével filmek készitése kulonb6zé iskolai és iskolan Kkivdli

esemenyek bemutatasara.

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezOkészség-, és a problémamegoldékészség fejlesztése

VIIl. osztaly

3.1. Szamitégépes termékek kidolgozasa tablazatkezel6 alkalmazasokkal

a valés életb6l meritett adatok feldolgozasa: kiszamitani egy osztaly tanulmanyi
eredményeinek atlagat, havi kiadasok allapota stb.;
- tablazat készitése az iskolai helyzetrél egy adott tantargyon belll, a minimalis és maximalis
jegyek meghatarozasa,;
- Megfelel6 tipusu grafikonok kivalasztasa a célkdzonseégtdl és a tématol fuggbéen (példaul
osztalyzatok atlaganak diagramja).

3.2. Egy adott téma szemléltetése audio, illetve audio-vizualis termékek készitésével,
kidolgozasaval

egy iskolai torténéssel kapcsolatos téma feldolgozasa zenei alafestéssel rendelkezé
videoklipben;
- interju készitése egy tanarral vagy helyi személyiséggel,
- verseny szervezése ,Helybéli gydnyorliségek” témaval és fényépkiallitassal.

Tartalmak

Tartalmi teruletek Tartalmak

Tablazatszerkeszto A tablazatkezel6 alkalmazas szerkezeti elemei
A tablazatkezeld felépitése (tablazat, oszlop, sor, ablak, fejléc
stb.)

Milveletek egy tablazat készitéséhez: alkotas, kinyitas,
megtekintés, mentés, bezaras

Szerkesztési miveletek (kivalasztas, masolas, athelyezés,
torlés).

Sorok/oszlopok szerkesztési miveletei

Cellak szerkesztése (tartalom igazitasa, szegély allitasa,
karakter szinének allitasa stb.)

Adattipusok: szam, széveg, datum

Az adatok noévekvé/csOkkend sorrendbe valé helyezése egy
tablazaton belll, egy vagy tobb szempont szerint

Képletek szamtani mliveleteket hasznalatakor (+, -, *, /)
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A tablazatkezel6 alkalmazas szerepe a maximum, minimum,
szamtani atlagfiggvények kiszamitasaban
Grafikonok: grafikontipusok

Hang és
video-szerkeszto
alkalmazasok

Egy audio és audio-vizualis alkalmazas feldolgozoi felllete
Miveletek egy audio és audio-vizualis alkalmazas kezeléséhez:
alkotas, kinyitas, megtekintés, mentés, bezaras

A hangok felvétele és lejatszasa

Tobb forrasbdl szarmazo hang keverése

Egy audio, audio-vizudlis részlet torlésre, atmasolasa vagy
athelyezése

Atmeneti hatasok a jelenetek kozott

Atfedési zene a jelenetekhez

Atfedési szdveg a jelenetekhez

IX. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segitdé informaciés technoldégiak felelésségteljes és hatékony hasznalata

IX. osztaly

1.1. A szamitégép hasznalatanak kovetkezményei egészségiigyi szempontbdl

- munkafeltételek javitasa;

- egészseégugyi és biztonsagi intézkedések a szamitdégép hasznalata soran;
- nem megfelel6 munkakornyezet altal okozott bantalmak.

1.2. Személyes szamitégép miikodésének leirasa
- személyes szamitogép hardver és szoftver Osszetevlinek azonositdasa: a kozponti
meghajtd, a bemeneti/kimeneti eszk6zdk, a memdria, az operacios rendszer és a szoftver

tipusok;

- a szemelyes szamitogeép osszetevdinek szerepe.
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1.3. Az alapvet6 szovegfeldolgozasi miveletek alkalmazasa

- a szdveg feldolgozasahoz sziikséges alapveté miiveletek felsorolasa és alkalmazasa;
- a szovegformazas kulonb6zbé modozatainak alkalmazasa;

- grafikus elemek, listak, tablazatok és oldalszélek hasznalata.

1.4. A specialis eszk6zok hatékony felhasznalasa egy bemutaté elkészitéséhez

- a bemutatas alkalmazas fellleti elemeinek feltarasa fébb jellemz&inek azonositasara
céljabdl;

- egy minta-bemutatd felllvizsgalata szerkesztés és effektusok szempontjabdl, valamint
ennek modositasa tartalom és megjelenés szintjén;

- Uj bemutatd el6adas készitése, megadott vagy valasztott téma alapjan, animacios
effektusok és dia képek felhasznalasaval, valamint a bemutato kivetitése/lejatszasa.

2. Az alapveté problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informaciofeldolgozasi médszerek hasznalataval

IX. osztaly

2.1. Szovegszerkesztd alkalmazasok gyakorlati hasznalata

- kérvény Osszedllitdsa, komplex oklevél megszerkesztése, hivatalos levél irasa, bizonyos
tantargyon belll egy dolgozat elkészitése;

- a megszerkesztett dokumentumok rendszerezése.

2.2. Megoldasi lépések alkalmazasa egyszeri feladatoknal, amelyek megfelelnek a
megszokott helyzeteknek

- kovetelmények megvitatasa (példaul egy bemutatas témajaval kapcsolatosan),
kOvetkeztetett, elvart eredmények azonositasa;

- stratégiak megallapitasa oktatasi tartalmu anyagok kidolgozasara, egy tantargy keretén beldl,
és ezek kozul a legmegfelel6bb kivalasztasa;

- egy bemutatd elkészitése egy adott téman belll (példaul az évszakok).

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezOkészség-, és a problémamegoldékészség fejlesztése

IX. osztaly

3.1. Vallalkozéi jellegli termékek létrehozasa

- képeslap készitése unnepek alkalmabdl (vallasos vagy hivatalos);

- egy oklevél kigondolasa és megszerkesztése;

- egy Uj marketing otlet terjesztése, hirdetés vagy reklamlap Iétrehozasaval.

3.2. Egy termék bemutatasa
- a termékek bemutatasi modjanak megbeszélése, a termékek tipusatdl fuggben;
- kulonboz6 tipusu termékek bemutatasa: kozmetikumok, pékaruk, butorok, ruhak stb.

Tartalmak
Tartalmi teriiletek IX. osztaly
s e . . | Biztonsagi és munkavédelmi szabalyok a szamitdégépes
Ergonémiai és biztonsagi laborban

normak ,, . .
A test megfelel§ helyzete a munkavégzés soran

A szamitastechnikai rendszer altalanos felépitése

A szamitastechnikai rendszer hardverelemeinek szerepe.
Az eszkozOk tipusai

Adattarold eszkdzok

Szamitastechnikai
rendszer felépitésének
elemei
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Az operacios rendszer szerepe
Operacios rendszerek | Az operacios rendszer felhasznaldi fellletének elemei
Adatok kulsé tarolasa (kulsé hard, stick)

Egy szbvegszerkeszt6 felhasznaldi felllete

Dokumentumok elkészitéséhez szukséges alkalmazasok
alapeszkozei

Dokumentum kezelésének miuveletei: Iétrehozas, megnyitas,
megtekintés, mentés, bezaras

A dokumentum eszkozei: szovegek, képek, tablazatok

Egy dokumentum szerkesztésének mdiveletei: masolas,
koltoztetés, torlés

Egy dokumentum formazasanak mdiveletei: szdveg, kép,
tablazat, oldal

A nyomtatott oldalak szerkesztési es esztétikai
kovetelményei/altalanos szabalyai

Specifikus koévetelmények egy dokumentum elkészitéséhez
(oldalak mérete, betiiméret, képméret, tablazat formazasa)

Szovegszerkesztok

Bemutatast megvaldsitd alkalmazas fellleti elemei

A bemutatast megvalositd alkalmazas alapvet6 eszkozei

A bemutatast kezel6 mdiveletek: Iétrehozas, megnyitas,
kivetités, mentés kilonb6z6 formatumokban, zaras

Bemutatas felépitése: dia képek , bemutatékban hasznalt
objektumok (szévegdobozok, képek, alakzatok, tablazatok)
Szerkesztési mdiveletek: objektum beillesztése, masolasa,
athelyezése, torlése

Szovegek, objektumok, dia képek formazasa

Animacios hatasok

Atmeneti hatasok

A bemutaté megjelenitésének modjai

Alapvet6 esztétikai és ergondmiai szabalyok a bemutatas soran
Alapvetd szabalyok a bemutatas megtartasakor

Bemutaték

X. OSZTALY

Specifikus kompetenciak és tanulasi tevékenységek

1. A segitdé informacids technoldogiak felelésségteljes és hatékony hasznalata

X. osztaly

1.1. Tablazatkezel6 programok hasznalata

- egy tablazatkezel6 alkalmazas alapmiiveleteinek és féfogalmainak kezelése;

- adatformazasi és adatkezelési lehetéségek tablazatok hasznalata soran;

- képletek és funkcidk hasznalata;

- bizonyos technikak és eljarasok hasznalata grafikonok és diagramok elkészitése soran;
- helyes beallitasok kivalasztasa egy szamoldlap nyomtatasa soran

1.2. Internethalézat hasznalata

- fogalomtisztazas az internethasznalat soran (struktura, felépités);

- az internet biztonsagos hasznalatanak alapfogalmai;

- informaciok keresése az interneten keresémotorokkal, ezek masolasa, lementése.
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1.3. Internetes kommunikaciés szolgaltatasok hasznalata

- egy kommunikacios alkalmazas felhasznaldi fellleti elemeinek azonositasa;

- e-mail és Uzenetkezelb fidk létrehozasa tarsakkal valo beszélgetés céljaval;

- névjegyzék hasznalata;

- fajlok csatolasa, ujrakuldése és atiranyitasa, meglévé levelek, Uzenetek rendszerezése
mappakba, kategoriak szerint.

2. Alapveto problémak megoldasa szoftveralkalmazasok és intuitiv
informacioéfeldolgozasi médszerek hasznalataval
X. osztaly

2.1. Alapmiiveletek hasznalata tablazatoknal

- egy minta-szamoldlap/tablazat elemzése szerkezet és felhasznalt effektusok szempontjabol
és ezek tartalmi és megjelenési formainak megvaltoztatasa;

- Uj szamoldlap/tablazat létrehozasa megadott vagy valasztott téman belll, egyszeri
szamitasi képleteket hasznalva;

- adatgydjtési tablazat létrehozasa (példaul félévi atlag kiszamitasara) meghatarozott cimzési
és formazasi elemekkel,

- kilonb6z6 tantargyakhoz kotott feladatok megoldasa képletek, funkcidk, diagramok és
tablazatok hasznalata altal.

2.2. Megoldasok lépésekre bontasa egyszerii feladatok soran, internetes forrasokat
hasznalva

- tanulasi anyag kidolgozasahoz sziukséges stratégiak alkalmazasa, internetes forrasokat
felhasznalva egy tantargy keretén belll és ezek kozll a leghatékonyabb kivalasztasa
(sz6veges dokumentum, bemutato);

- internetes haldzati szolgaltatasok azonositasa és szerepuk leirasa a napi szukségletek
kielégitésében;

- olyan helyzetek elemzése, ahol az internethasznalat veszélyekkel jar, megoldasok keresése
ezekre és lehetséges elkerllési modok kidolgozasa (szerepjatékok, oktatofilmek
hasznalataval).

2.3. Informacidk tovabbitasa és gyiijtése internetes kommunikaciés szolgaltatasokon
keresztil

- e-mail-rendszerek bemutatasa;

- Uzenet olvasasa, szerkesztése/osszeallitasa, kildése, tovabbitasa;

- ,fajl csatolasa” funkcio ,hasznalata;

- névjegyzék/cimjegyzék hasznalata;

- beérkezett és elkuldott Uzenetek mappakba rendszerezése.

3. Termékek létrehozasa, interdiszciplinaris jelleggel, melyeknek célja az irasbeli
kifejezOkészség-, és a problémamegoldokészség fejlesztése

X. osztaly

3.1. Szamitogépes termékek kidolgozasa tablazatkezel6 alkalmazasokkal

- jelentések/szituaciok Osszeallitasa, atlagok kiszamitasa egy osztaly tanuldinak féléves,
éves eredmeényei alapjan kuldnb6zd tantargyakbal;

- koltségvetési tablazatok készitése, grafikonok/diagramok beillesztése kiadasi
kategoriankent;

- egy szamoldlap részeinek nyomtatasa, egy tablazat-, vagy egy teljes szamoldlap
nyomtatasa.
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3.2. IT-termékek kidolgozasa internetes informacidkat felhasznalva

- informaciok keresése az interneten, ezek elmentése (szdvegek, képek), tiszteletben tartva a
szerzGi jogok veédelmét és a digitalis tartalmak hasznalatara vonatkozo jogokat;

- az 0Osszegydjtott informacidok felhasznalasa kulonb6zd tantargyaknal oktatasi termékek
el6allitasara (szoveges dokumentumok, bemutaték stb.).

3.3. Uzenetek/levelek kiildése, fogadasa és rendszerezése internetes kommunikacios
szolgaltatasokon keresztul

- elektronikus postafiok létrehozasa (e-mail cim |étesitése);

- Uzenetek valtasa egy téma megvitatasa soran és tdbbszoros Uzenetvaltdas fontos
hirdetéseket kdzvetitve egy csoportban (osztalyban);

- tobb valtozat kozul a legmegfelelébb Uzenetes forma kivalasztasa, megfelelé nyelvezet
hasznalata az Uzenet céljatdl és tartalmatol fliggéen (meghivok, levelek, banki tevékenységek
elemzése egy kollegaval stb.).

Tartalmak

Tartalmi teriiletek X. osztaly

Az alkalmazas megnyitdsa, szamoldlap mentése, az
alkalmazas bezarasa

Megtekintési médok

Adatok bevitele egy cellaba: szamok, szdvegek, szimbdlumok
Cellak szerkesztése az adatok tipusainak megfelel6en
Szdvegszerkesztés: betltipus, betliméret, stilus, tajolas, sorok-,
oszlopok, szamoldlapok/tablazatok beszurasa

Aritmetikai képletek bevezetése Osszeadasok, kivonasok,
szorzasok és osztasokhoz

Funkciok (Excel-funkciok) hasznalata: min., max., 6sszeg, atlag
Az adatok automatikus kitoltése (autofill)

Diagramok és grafikak Iétrehozasa a szamoldlap adatai alapjan
Nyomtatasi beallitasok rogzitése

A szamoldlap egy részének nyomtatasa, tovabba szomszédos
cellarészek-, a kijelolt szamoldlap-, vagy egy szamolotabla
nyomtatasa

Tablazatkezel6k

Az internet torténete

Bongészés, szorfozés

Egy bongész6 feluletének grafikus elemei

Keresémotorok

Informaciok  keresése az  interneten keresémotorok
segitségével, ezek masolasa/mentése

E-mail szolgaltatasok

Biztonsagos internethasznalat

Internet

Internetes kommunikacioé | Biztonsagi 6vintézkedések az internet hasznalatakor
Személyes adatok védelme az internetes kommunikacié soran
(példaul jelszavak szerkezete és védelme, virtualis
azonossagtudat védelme)

E-mail fiokok, az e-mail szolgaltatasokon keresztul elkuldott
Uzenet szerkezete, felhasznaldk névjegyzéke

Miveletek elektronikus Uzenetekkel: megnyitas,
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megfogalmazas, valasziras, elkuldés, atiranyitas, fajlok
csatolasa

Online kommunikacios szabalyok: (hivatalos levelek) formalis
megszolitasai, helyesirasi szabalyok stb.

Médszertani javaslatok

A segité informaciés technologia tantargy tanitasa-tanulasa, munkafeladatok
megoldasan, valtozatos gyakorlati alkalmazasokon alapuld készségfejleszté tanulasi
modszerek segitségével torténik, kihangsulyozva a feladat kdvetelményeinek pontos
megvalositasat és az idékeret betartdsat. A gyakorlati tevékenységek soran megvaldsuld
termékek az egyéni és csapatmunkahoz szikséges készségek fejlesztését célozzak.

Az oktatast ajanlatos olyan informatikai laborban megszervezni, ahol, a tanitasi eljaras
optimalizalasa érdekében, a tanulok szamaval megegyez6, halézathoz csatlakoztatott,
internet elérhetéséggel rendelkezd szamitdogépek jelenléte biztositott. A szamitdégépek
konfiguraciéjanak lehetévé kell tennie azon alkalmazasok futtatasat, amelyeken keresztul
kialakithatéak a sajatos kompetenciak.

Fontos a laboratérium felszerelése multifunkcionalis nyomtatéval, hangfalakkal,
periférias és informaciot tarold eszkdzokkel. Videdprojektor és interaktiv tabla hasznalata
hozzajarul az interaktiv oktatas hatékonysagahoz.

A tantargy sajatossaga szukségessé teszi az aktiv, kdlcsonds egyuttmikodésen
alapulé moédszerek alkalmazasat, mint: az egyéni gyakorlati alkalmazasok, a felfedezésen
alapulé tanulas, a szemléltetés mddszere, a heurisztikus beszélgetés modszere.
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A széban forgd terulet fejlédési dinamikaja rendkivul gyors, ami maga utan vonja a
szoftverek frissitésének allandd sziukségszeriiségét, az Uj valtozatok bemutatasat,
megkonnyitve utdlag a tanuldk alkalmazkodasat az ujabb verzidokhoz.

Figyelembe véve, hogy a bemutatott tevékenységek megvaldsitasa sajatos nevelési
igényl tanulokkal torténik, az esetleges hibak miatt el6alléo zavarok elkerilése érdekében a
tanarnak szigoruan kovetnie kell minden egyes tanulé munkajat, ezért célravezetd, ha egy
bizonyos program alkalmazasanak bemutatasa |épésrél I|épésre torténik, pontosan
meghatarozott sorrendben és ritmusban. Késébb a tanitasi ritmus kulonbozhet a tanuldk
sajatossagainak és a képességzavar sulyossaganak fuggvényeben.

A vilaghalon valé biztonsagos navigalas érdekében, fontos a megfeleld magatartas
kialakitdsa. Hasznos informaciok és forrasanyagok talalhatdak ezzel kapcsolatban a
www.oradenet.ro és www.centruldesiguranta.ro oldalakon.

A hatékony didaktikai tervezés érdekében az egyik fontos célkitizés, egy adott tanulasi
szakasz egy adott 6ra keretén belul torténé megvalodsitasa, igy szukségtelenné valik a
kovetkez6 lecke soran visszatérni az el6z6 o6ra feladatara.

A tanulok szamara bemutatott alkalmazasok, konkrét gyakorlatok, lehetbleg a
tevékenységi teruletukre vonatkozzon, kiemelve az informaciés rendszerek alkalmazasanak
elényeit. Az ismeretek és készségek fokozatos elsajatitdsa nagymeértékben fokozhatdé a
programok vonzo és motivalé bemutatasaval.

Az értékelés soran els6sorban az informacidk kreativ kiértékelésére és a
problémahelyzetek szamitogépes megoldasanak képességére tegyuk a hangsulyt.

A tantargy sajatossaga, az interaktiv tanitasi-tanulasi mddszer, hozzajarul annak
tudatositasahoz is, hogy egy Ugyes szamitogép felhasznalénak nagyobb esélyei vannak a
rehabilitacio, valamint a szakmai és tarsadalmi beilleszkedés folyamataban.

Az orak optimalis menete és a tantervben foglaltak megvaldsitasa érdekében a tanar
feladata a tantervi tartalmaknak a tanuldk képességeihez val6 igazitasa, valamint szoros
egyuttmikodés az osztallyal dolgozé mas tanarokkal, az iskolapszichologussal és
terapeutakkal.

A munkafeladatok eredménye, terméke tudomanyos szempontbdl is és a grafikus
felllet szempontjabdl is legyen megfeleld. A tanar és a tanuld szimultdn munkaja feltételezi
minden tanuld tevékenységének szigoru kovetését (monitorizalasat), annak érdekében, hogy
az esetleges hibakat még a kovetkezd lépés elkezdése elbtt észre vegye és kijavithassa a
tanar. Ha az oktatd nem veszi észre id6ben, hogy egy tanuld képtelen megvaldsitani egy
bizonyos feladatot, sokkal tobb id6t kell majd késdbb forditani a hibak, hianyossagok
kijavitasara. El6fordul, hogy a tanuld6 munkaritmusa lassubb, vagy lemarad a tanari
bemutatasahoz képest, mert megprébalja énalldan kijavitani az elkdvetett hibat.

Egy adott szoftver tanulmanyozasa el6tt célravezet6 egy komplex szemléltetd
alkalmazas bemutatasa. Ez ndveli a tanuldk érdekl6dését és fokozhatja a tanulas iranti
motivaciojukat, amely folyamat kezdetben nehézkes lehet és nem vezet latvanyos
eredményhez. Annak kihangsulyozasa, hogy a szamitdogép hasznalatanak ismerete elényt
jelenthet egy munkahely megpalyazasaban, novelheti a tanulok aktiv részvételét a tanulasi
folyamatban.
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